
 

 

 

 

 

Stellenausschreibung 

 

 
Sie sind ein technisch versiertes Organisationstalent mit Qualifikationen und Erfahrungen in der 
Veranstaltungstechnik und haben Lust, mit Ihren kommunikativen Fähigkeiten viele Fäden 
zusammenzuhalten?  
 
Dann sind Sie uns ab 1. Januar 2022 in der Abteilung Technik im Kleist Forum herzlich 
willkommen als 
 

Assistenz für die Technische Leitung (m/w/d) 
 
Wer wir sind: 
 
Als führender Kulturanbieter Ostbrandenburgs betreiben wir mit dem Kleist Forum, der 
Konzerthalle »Carl Philipp Emanuel Bach« sowie den Messehallen drei namenhafte Kulturstätten 
in der Doppelstadt Frankfurt (Oder) - Słubice. 
 
Die Bandbreite der jährlichen rund 400 Veranstaltungen reicht von Konzert, Oper, Schauspiel, 
Ballett bis Comedy oder Lesung.  
 
Ebenfalls verantwortet die Messe und Veranstaltungs GmbH das Stadtmarketing von Frankfurt 
(Oder). 
 
Hierfür arbeiten rund 50 Mitarbeiter:innen Hand in Hand. 

 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 

 Planung und Vorbesprechung der technischen Aspekte der Eigen- und 
Gastveranstaltungen sowie Festivals mit dem Team, Partnern und Veranstaltern 

 Organisation der Beschaffung von technischem Verbrauchsmaterial und Ersatzteilen sowie 
speziellen technischen Geräten der Bühnen-, Konferenz-, Ton- und Beleuchtungstechnik; 
Einholen der Angebote und Erstellen der Aufträge in Vorbereitung auf die Auslösung der 
Aufträge durch den Technischen Leiter 

 Koordination des Personaleinsatzes von Eigen- und Fremdpersonal in Zusammenarbeit mit 
dem Technischen Leiter, dem Bühnenmeister und Beleuchtungsmeister 

 Vertretung in Abwesenheit des Technischen Leiters 

 Übernahme der Verantwortung als Bühnen- und Beleuchtungsmeister im laufenden 
Spielbetrieb 

 Erstellung technischer Zeichnungen für Eigenkonstruktionen, Aufbauten und 
Bestuhlungspläne 

 Erstellung und Einrichtung von Präsentationen und Themen für Veranstaltungen und 
Eigendarstellungen 

 strategische Planung und Organisation aller technischen Anforderungen der 
Veranstaltungsdurchführung in Zusammenarbeit mit dem Technischen Leiter 

 Sicherstellung der veranstaltungstechnischen Anlagen- und Ersatzteilbestände 

 Bearbeitung und beratende Kontrolle im Vorlaufgeschehen der Veranstaltungen in Fragen 
der Einhaltung gültiger Baurechts- und Sicherheitsfragen 

 Abstimmung mit zuständigen Behörden und Fachämtern, mit Veranstaltern, Kunden und 
dem Technischen Leiter  

 



 

 Überwachung des ordnungsgemäßen Abbaus von Veranstaltungen 

 Auswertung von Veranstaltungen 

 Mitwirkung bei der ständigen Optimierung der Veranstaltungsabläufe unter Einbeziehung 
der Verbrauchs- und Kostensituation der Abteilung 

 
 
Wir erwarten: 
 

 Mindestens abgeschlossene Meisterausbildung Fachrichtung Beleuchtungstechnik oder 
vergleichbare Abschlüsse in der Veranstaltungstechnik 

 Berufserfahrungen auf dem Gebiet der Veranstaltungstechnik  

 handwerkliches Geschick und Höhensicherheit (Befähigung zu Arbeiten in 
absturzgefährdeten Höhen) 

 Flexibilität, Belastbarkeit, Teamfähigkeit 

 Ausgeprägtes Sicherheitsbewusstsein und Kenntnisse der maßgeblichen 
Sicherheitsbestimmungen 

 Bereitschaft zu unregelmäßigen Diensten auch an Sonn- und Feiertagen 

 Fit am PC und mit dem MS-Office Paket sowie CAD Programme 

 

Die Vergütung erfolgt im Rahmen eines Haustarifvertrages in Anlehnung an den TVöD/VKA. Es 
handelt sich um eine Vollzeitstelle (38 Stunden pro Woche).  

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, reichen Sie bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bis zum 15.11.2021 an: 

 

Messe und Veranstaltungs GmbH 
Personalabteilung 
Platz der Einheit 1 
15230 Frankfurt (Oder) 
 
Gern auch online: bewerbung@muv-ffo.de (max. 10MB) 
 
Bitte beachten Sie, dass bei einer Bewerbung per E-Mail Ihre Daten nicht verschlüsselt  
übertragen werden und daher unter Umständen von Dritten lesbar sind.    
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