MESSE UND VERANSTALTUNGS GMBH
FRANKFURT (ODER)

Stellenausschreibung

Die Messe und Veranstaltungs GmbH Frankfurt (Oder) ist der grof3te Kulturanbieter der Stadt
Frankfurt und der Region Ostbrandenburg. Sie betreibt die drei Veranstaltungsorte Kleist Forum,
Konzerthalle »Carl Philipp Emanuel Bach« sowie das Messegelande und ist auRerdem fir die
Entwicklung verschiedener Eventformate in der Stadt verantwortlich. Hierflir arbeiten rund 50
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Hand in Hand.

Fir die Theater- und Vorverkaufskasse in Kleist Forum und Konzerthalle suchen wir als
Krankheitsvertretung ab 1. September 2020 eine/n

Sachbearbeiter/in Veranstaltungskasse / Ticketing (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehdren:

e Kartenverkauf und Reservierung fur interne und externe Veranstaltungen mit
unterschiedlichen Ticketingsystemen

e Auskilnfte und Beratung zu Veranstaltungsinhalten, Abonnements, Ermafigungen,

Sonderaktionen

Erfassung von Kundendaten

Bearbeitung von Zahlungseingangen und Ticketversand

Kassenabrechnung

Bankeinzahlung und Wechselgeldbeschaffung

Rechnungslegung und Zuarbeit fir die Buchhaltung

Mitwirkung im Marketing und Vertrieb

lhr Profil:

Kenntnisse im Bereich Ticketing sind von Vorteil

Routinierter Umgang mit dem PC

Sorgfaltiges und gewissenhaftes Arbeiten

Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

Sehr zuverlassig und zeitlich flexibel

Gepflegtes AuReres

Bereitschaft zur Arbeit in Schichten, am Wochenende und feiertags

Die Vergitung erfolgt in Anlehnung an den TV6D/VKA. Die wochentliche Arbeitszeit betragt
mindestens 20 Stunden. Die Stelle ist befristet mit Sachgrund Krankheitsvertretung.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 30.06.2020 an:

Messe und Veranstaltungs GmbH

Personalabteilung

Platz der Einheit 1

15230 Frankfurt (Oder)

Gern auch online: bewerbung@muv-ffo.de (max. 10 MB)

Bitte beachten Sie, dass bei einer Bewerbung per E-Mail Ihre Daten nicht verschlisselt Gbertragen
werden und daher unter Umsténden von Dritten lesbar sind.


mailto:bewerbung@muv-ffo.de

